
登録喀痰吸引等事業者の登録方法（追加）する場合

①事業者登録【変更申請】の登録特定行為事業者申請書入力をクリック

※このマニュアルの方法で追加できるのは「登録特定行為事業者」として登録済みの事業者に限ります。
未登録の場合、事業者登録【新規申請】からお申し込みください。

中央に表示されるメニュー、もしくは画面
左のメニューバーの申請書入力を選択
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②必須の法人名等や「1．喀痰吸引事業者情報の入力」を入力後、項目2を以下のように入力

2-3 .「 2-3-1.事業者区分の変更」へチェック
2-1.及び2-2.に変更がない場合も変更無の項目にチェック
※他の変更事項（法人の名称等）がある場合も、同時申請が可能
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③2-3．「事業者区分に係る事項」まで下にスクロールし、以下のように事業者区分を選択

（変更前）事業者区分：「登録特定行為事業者」
（変更後）事業者区分：「登録特定行為事業者・登録喀痰吸引等事業者」
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④「実地研修に係る書類」へ必要書類を添付し、申請。添付する書類は次のページを参照
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※ 「実地研修に係る書類(登録特定行為事業者のみ申請の方は不要です)」へ添付する書類一覧
（このマニュアルのある一覧表の№1or２～№15の書類になります）

※太字の書類のみ内容をご記載ください。
・業務方法書
・実地研修実施方法書
・喀痰吸引等研修実施結果報告書
・講師の資格証画像（看護師免許等資格＋指導者の研修修了証）
・喀痰吸引等研修実施結果報告書
・実地研修評価票
・医師の指示書（研修）
・喀痰吸引等の提供に係る同意書（研修）
・実地研修における喀痰吸引等実施計画書
・喀痰吸引等の実地研修実施状況報告書
・ヒヤリハット・アクシデント報告書
・修了者管理簿
・実地研修修了証・ひな形
・実施手順・評価項目
・評価判定
・評価基準
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